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SECAO ADMINISTRATIVA
PRESIDENCIA

Portarias
Portaria N° 1338, de 28 de maio de 2021
O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO TOCANTINS, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais,
CONSIDERANDO os termos da Portaria n® 3.433, de 26 de junho de 2017, que institui a politica de seguranga da informag&o no
ambito do Poder Judiciario do Estado do Tocantins;
CONSIDERANDO a necessidade de promover atualizagdes em seu contetdo e incluir normas relativas a politica de impressao
no &mbito deste Poder;
CONSIDERANDO o contido nos autos SEI n° 16.0.000005260-8,
RESOLVE:
Art. 1° A Portaria n° 3.433, de 26 de junho de 2017, passa a vigorar acrescida do Capitulo IX-A e correspondente art. 21-B, com a
seguinte redagao:
“Capitulo IX-A
GESTAO DE SERVIGOS DE IMPRESSAO
Art. 21-B. O Tribunal deve adotar procedimentos para promover o uso racional do recurso de impressao, visando reduzir custos e
o impacto ambiental decorrentes da produgéo e descarte dos insumos.” (NR)
Art. 2° O Anexo | da Portaria n° 3.433, de 26 de junho de 2017, passa a vigorar acrescido dos seguintes itens:

79. Recurso de impressao - conjunto de equipamentos e servigos que possibilitam a impressao de documentos;

80. Software de bilhetagem - programa que permite o controle das impressdes realizadas por meio do armazenamento de
informagdes como numero de cdpias, equipamento utilizado, usuario que efetuou a impressdo, nome e contetudo do arquivo,
entre outras;

81. Gestor do recurso de impressao - responsavel formal pela unidade detentora de um ou mais recursos de impressao;

82. Equipamento controlado - impressora ou equipamento multifuncional que disponha de aplicativo ou software que possibilite o
controle das impressdes realizadas;

83. Insumos - materiais necessarios a operagao da impressora, que incluem tanto material basico (papel, toner) quanto pecas de
uso interno que tem vida util controlada (fusor, etc).” (NR)

Art. 3° O Anexo Il da Portaria n° 3.433, de 26 de junho de 2017, passa a vigorar acrescido dos seguintes itens:

9. Norma-TIC-09: Gestéo de Servigos de Impresséo (GSI): Norma que estabelece as diretrizes para o gerenciamento do servigo
de impressao.

9.1 Disposic0es iniciais

9.1.1 A gestéo dos servicos de impressdo tem como objetivo propiciar o uso adequado dos recursos, de modo a reduzir o volume
de impressdes e gerar economia aos cofres publicos.

9.1.2 Fica a cargo do Nucleo de Gestdo Socioambiental em parceria com a Diretoria de Tecnologia da Informagao a elaboragao
de campanhas de conscientizagdo que promovam o uso racional dos recursos de impressao.

9.2 Diretrizes

| - Impresséo de documentos restrita aos casos de absoluto interesse do servigo;

[l - Limitagdo do uso de impressao colorida as hipdteses em que a natureza do servigo exigir;

Il - Centralizagao da impressao nas unidades administrativas e judiciarias;

IV - Divulgacéo de agdes para a conscientizagdo de uso racional dos recursos de impressao;

V - Preferéncia pela contratagéo de servigos terceirizados de impressao (outsourcing) no lugar de aquisi¢ao de equipamentos de
impressao.

9.2.1 Serao instituidos processos internos de auditoria, visando propiciar o controle adequado dos recursos e servigos de
impress&o, a adogao de praticas de sustentabilidade, a economia aos cofres publicos e o planejamento eficaz de agdes futuras.
9.3 Distribuigdo dos equipamentos de impressao:

9.3.1 A distribuicdo das impressoras deve obedecer aos seguintes critérios de racionalidade e sustentabilidade:

9.3.1.1 Um equipamento multifuncional e uma impressora colorida para cada Gabinete de Desembargador.

9.3.1.2 Uma impressora e um equipamento multifuncional para cada Vara da Comarca.

9.3.1.3 Uma impressora ou equipamento multifuncional para cada unidade administrativa que ndo possa compartilhar recursos
de impressao com unidades proximas.

9.4 Finalidade e uso do recurso

9.4.1 O uso adequado dos recursos de impressao visa garantir a continuidade da prestagao jurisdicional deste Poder.

9.4.1.1 Os recursos de impressao, disponiveis para o usuario, serao utilizados em atividades estritamente relacionadas as suas
fungdes institucionais.

9.4.1.2 Nao deverao ser fornecidas as partes e aos seus causidicos impressdes de documentos, especialmente de atas de
audiéncias e alvaras, exceto aqueles que sejam estritamente necesséario dispor de assinatura em papel ou outras situagdes
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excepcionais, nas quais serdo observadas, no caso concreto, a real necessidade, o bom senso, a razoabilidade e a
proporcionalidade.
9.4.1.3 A utilizacdo dos recursos de impressdo dos equipamentos controlados sera monitorada mensalmente, sendo seus
registros mantidos pela Diretoria de Tecnologia da Informagéo.
9.4.2 A impressdo de documentos deve ser reduzida ao minimo necessario, utilizando-se os meios disponiveis para a sua
racionalizag&o.
9.4.2.1 Caso haja necessidade de impressao, deve ser dada preferéncia a utilizacdo de impressoras monocromaticas, fonte
econdmica, impressao frente e verso e outras formatagdes que visem reduzir o nimero de folhas.
9.4.2.2 Cabe ao gestor do recurso de impresséao verificar a utilizagéo das impressoras pelos usuarios da sua unidade.
9.4.2.3 A impressao de documentos constituidos por mais de cem paginas deve ser justificada pelo gestor de recurso de
impressao ou pelo titular da unidade, no momento da validagéo do relatério periddico de prestagao dos servigos.
9.4.2.4 As unidades administrativas e judiciais devem, na medida do possivel, adotar expedientes e procedimentos eletronicos,
de forma que n&o haja necessidade de impressdo de documentos.
9.4.2.5 Conexdo ininterrupta dos equipamentos de impressao a rede de dados corporativa, em carater permanente e em tempo
real, com o objetivo de viabilizar o monitoramento conjunto ou individualizado de cada ativo de impresséo instalado, o que
implicara no acompanhamento do volume de impressdes, agdes de auditoria e facilitagdo do planejamento de contratagbes
futuras e campanhas de conscientizagao.
9.4.2.6 As unidades judiciarias e administrativas devem adotar meios de intimagao, notificagdo e procedimentos similares, de
forma que ndo seja necessaria a impressdo de documento, ou, na impossibilidade, que esta ocorra com numero reduzido de
folhas.
9.4.2.7 Seja dada preferéncia ao uso dos meios eletrénicos de comunicagéo, com o objetivo de reduzir a utilizagao dos servigos
de impressao.
9.5 Infraestrutura do servigo de impressao
9.5.1 O servigo de impressao é provido para uso departamental — ele deve ser composto por uma ilha de impressao em cada
departamento, visando racionalizar recursos de energia elétrica, espaco fisico, consumo de papel, gestdo de suprimentos,
administragéo e geréncia.
9.5.2 O Tribunal e suas unidades recebem equipamentos que séo contratados na forma de servigo e incluem manutengédo de
defeitos, fornecimento de toner e outros suprimentos (exceto papel), descarte e reciclagem de partes e pegas substituidas.
9.5.3 A manutencéo preventiva dos equipamentos ocorrerd a cada 6 meses, fazendo a substituicdo dos insumos antes que
gerem parada do servico.
9.5.4 O deslocamento de equipamentos s6 poderd ser feito pela equipe da Diretoria de Tecnologia da Informagé&o ou por
empresa de impresséo contratada, mediante anuéncia do gestor e fiscal do contrato de impressao.
9.5.5 Sao fornecidos diferentes modelos de impressoras com custos e capacidades diferenciados.
9.5.6 Cada impressora tem um custo fixo por pagina, conforme seu modelo;
9.5.7 Podera existir uma franquia de impressédo, que estabelece o quantitativo minimo de impressdes para viabilizar o
planejamento financeiro dos servigos.
9.5.8 Poderdo ser implementados mecanismos para reducdo de impressdo como limite de paginas de um documento,
redirecionamento de documentos grandes para impressoras com custo menor e limite de copias de documentos.” (NR)
Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Publique-se. Cumpra-se.

Desembargador JOAO RIGO GUIMARAES

Presidente

Portaria N° 1339, de 28 de maio de 2021

Dispde sobre a escala de plantdo dos Desembargadores do Tribunal de Justica do Estado do Tocantins, no periodo
compreendido entre as 12h do dia 4/6/2021 e 11h59min. do dia 20/8/2021, e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO TOCANTINS, no uso de suas atribuigdes legais,
CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo n° 71, de 31 de margo de 2009, do Conselho Nacional de Justi¢ca, bem como na
Resolugéo n° 46, de 7 de dezembro de 2017, do Tribunal de Justiga do Estado do Tocantins;

CONSIDERANDO a necessidade de dar ampla divulgagéo as partes sobre quem, efetivamente, atuara no periodo de plantao, e
o disposto no Processo SEI n° 18.0.000011345-6 ;

RESOLVE:

Art. 1° Fica estabelecida a escala de plantdo relativa ao 2° Grau de Jurisdigao, conforme tabela constante no Anexo Unico desta
Portaria.

Art. 2° O Desembargador que nao puder comparecer ao plantdo sera substituido pelo Membro seguinte, na ordem de designacéo
constante na escala, a quem competird as providéncias necessarias para a comunicagdo tempestiva ao substituto e a
Presidéncia do Tribunal de Justica, para que se dé a indispensavel publicidade.

Art. 3° A critério da Presidéncia, a escala de plantdo podera ser modificada, por meio de requerimentos justificados.

Paragrafo unico. Se ndo houver tempo habil para a publicagao e as comunicagdes ordinarias, a alteracdo sera divulgada apenas
no site do Tribunal de Justica.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.



